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Kuntalain (410/2015) 107 §:n mukaan toimielimen päätöksistä pidetään 
pöytäkirjaa. Tammelan hallintosäännön 152 §:n mukaan pöytäkirjan 
pitämisestä ja sisällöstä vastaa toimielimen puheenjohtaja. 
Hallintosäännössä ei ole tarkemmin määritetty pöytäkirjanpitäjästä. 
 
Pöytäkirjanpitäjänä toimiva henkilö vastaa kunnanhallituksen kokousten 
käytännön järjestelyistä, esityslistan julkaisusta ja jakelusta sekä 
pöytäkirjan laatimisesta. 
 
Hallintopäällikön tehtäviin on kuulunut kunnanhallituksen 
pöytäkirjanpitäjänä toimiminen.  

 
 
Valmistelija: Hallintopäällikkö Jaana Jokikoivu-Hiukkamäki, p. 040 809 5455 
 
Esittelijä:  Kunnanjohtaja 
 
Päätösehdotus: Kunnanhallitus päättää määrätä pöytäkirjanpitäjäksi hallintopäällikön 

toimikaudeksi 2025—2029. Hallintopäällikön sijaisena toimii hallinto- ja 
kehittämispalveluiden hallintosihteerit. 

 
Päätös:    
 


