Tayttolupa, talous- ja hallintosihteerin toimi
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Valmistelija:

Esittelija:

Paatosehdotus:

Paatos:

Tammelan kunnan pitkaaikainen reskontra- ja palkkasihteeri on
jaamassa elakkeelle alkuvuodesta 2026. Han pitaa kertyneet
vuosilomansa ennen elakkeelle jaamista ja aloittaa lomansa
marraskuussa 2025.

Reskontra- ja pakkasihteerin tehtaviin kuuluu kunnan ostoreskontran
kokonaisvaltainen hoitaminen ja kunnan maksuliikenteen seuranta seka
henkilosto- ja palkkahallinnon eri tehtavat mm. ja palkkojen tarkastukset
ja huolehtiminen laskujen/palkkojen maksatuksesta,
tyottomyysvakuutus- ja elakemaksujen hoitaminen seka henkiloston ja
esimiesten neuvonta palkkahallintoon liittyvissa asioissa.

Koska tydvoiman tarve on jatkuva, on perusteltua tayttaa toimi
toistaiseksi.

Samassa yhteydessa reskontra- ja palkkasihteerin toimen nimike on
tullut ajankohtaiseksi muuttaa tehtava paremmin kuvaavaksi talous- ja
hallintosihteeriksi. Nimikkeen muutoksella ei ole vaikutusta
palkkahinnoitteluun, joka on 01TOI060.

Hallinnon- ja talouden palvelualue anoo tayttdlupaa palvelusihteerin
toimeen tayttamiseen 1.10.2025 alkaen.

Hallintosdannon 25 §:n mukaan kunnanhallitus myontaa toistaiseksi

voimassa olevien toimien tayttdluvat.

Kunnanjohtaja Juuso Alatalo, p. 040 706 2667
Talous- ja hallintojohtaja Marita Forsberg, p. 050 599 1140
Henkilostopaallikké Leena Ahola, p. 050 569 6348

Kunnanjohtaja

Kunnanhallitus paattaa

1) muuttaa reskontra- ja palkkasihteerin tehtavan nimikkeen talous- ja
hallintosihteeriksi, nimen muutoksella ei ole vaikutusta tehtavan
palkkahinnoitteluun,

2) myontaa tayttéluvan hallinnon- ja talouden palvelualueelle
toistaiseksi voimassa olevaan talous- ja hallintosihteerin toimeen

1.10.2025 alkaen.

Kunnanhallitus hyvaksyi yksimielisesti paatdsehdotuksen.



