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Tietotilinpaatods kuvaa ja arvioi tietosuojan ja tietoturvan tilannetta. Se on samalla kuvaus henkilGtieto-
jen kasittelyn tilasta, joten siind kartoitetaan myds henkilttietojen kasittelyyn liittyvia kehittamistarpeita
ja niiden edellyttdmia toimenpiteita.

Tietotilinpaatds toimii yhtena osoitusvelvollisuuden osoittamisen vélineena. Osoitusvelvollisuudella
tarkoitetaan sita, etta rekisterinpitajan on pystyttdva osoittamaan noudattavansa tietosuojalainsdadan-
toa. Osoitusvelvollisuuden tarkoituksena on myo6s nayttad, miten rekisterinpitdja kunnioittaa rekisteroi-
tyjen eli henkilttietojen kasittelyn kohteena olevien tietosuojaa. Osoitusvelvollisuuden toteuttaminen
lisda luottamusta rekisterinpitajan toimintaan. Osoitusvelvollisuus tarkoittaa myds dokumentointivel-
vollisuutta, kaytannossa tiettyjen toimenpiteiden tekemisté ja kirjaamista.

Tietotilinpaatdksen laatimisesta on vastannut tietosuojavastaava. Tietotilinpaatdsta on kasitelty myos
kunnan tietosuojaryhméssa, jossa on edustus jokaiselta toimialalta. Tietotilinpaatds on esitelty ennen
paatoksentekoon tuomista kunnan johtoryhmalle. Tietotilinpdattksen hyvaksyy kunnanhallitus.

Tietosuoja on perusoikeus, joka turvaa rekisteroidyn oikeuksien ja vapauksien toteutumisen henkil6-

tietojen kasittelyssa. Tietosuojan tarkoituksena on osoittaa, milloin ja milla edellytyksilla henkil6tietoja
voidaan kasitella. Henkilotietojen kasittelyn on aina perustuttava lakiin. Tietoturvan tarkoitus on suo-

jata tietoaineisto ja tietojarjestelmat. Tietoturva on yksi tietosuojan toteuttamisen keino.

Tietosuoja-asetuksen 24 artiklan mukaan rekisterinpitja on vastuussa siitd, etté se toteuttaa tarvitta-
vat tekniset ja organisatoriset toimenpiteet, joilla osoitetaan, ettd henkilttietojen kasittelyssa noudate-
taan tietosuoja-asetuksen vaatimuksia.

Teknisilla ja organisatorisilla toimenpiteilla tarkoitetaan erilaisia rekisterinpitajan kaytdssa olevia kei-
noja. Kyse voi olla esimerkiksi tietoturvaan tai kasittelyn teknisiin ominaisuuksiin liittyvistd menette-
lyista tai rekisterinpitdjan antamista ohjeista ja henkilokunnan koulutuksesta ja tehtyjen toimenpiteiden
kirjaamisesta. Toimenpiteita on myds tarkistettava ja paivitettava tarvittaessa kasittelyn aikana esi-
merkiksi lainsaadannén, toimintaympariston tai riskien muuttuessa.

Tammelan kunnanhallituksen 28.5.2018 § 143 hyvaksyma tietosuojapolitiikka paivitettiin vuoden 2024
aikana. Kunnanhallitus hyvaksyi kokouksessaan 25.11.2024 § 203 paivitetyn tietosuojapolitiikan ja se
tuli voimaan 1.12.2024. Tietosuojapolitiikka on ylin tietosuojan toteutusta ja hallintaa méaéarittava doku-
mentti. Tietosuojapolitikan tarkoituksena on maéaritella ne keinot, joilla pyritdé&dn varmistamaan henkilo-
tietojen kasittelyssa tietosuoja-asetuksen ja muun henkilttietojen kasittelyyn soveltuvan lainsdadan-
non noudattaminen. Tietosuojapolitikka maarittdd ne periaatteet, toimintatavat, vastuut ja valvonnan,
joita noudatetaan kunnan tietosuojan toteuttamisessa ja kehittdmisessa. Tietosuojapolitikan mukaisia
periaatteita ja niiden soveltamista voidaan tarkentaa linjauksilla ja vaatimuksilla, kaytannoéilla, ohjeis-
tuksilla ja muulla tietosuojan ja tietoturvan dokumentaatiolla.

Paivitetyssa tietosuojapolitikassa on kiinnitetty erityistd huomiota tietosuojaan liittyviin eri tahojen roo-
leihin ja vastuisiin. Tietosuojan seurannassa on nostettu esiin kuntaan vuosittain laadittavan tietosuo-
jan vuosikellon toimenpiteet ja niiden toteuttamisen saannollinen seuraaminen. Lisdksi painotetaan
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Sitd, ettd tietosuojan seuranta on osa sisdista valvontaa ja riskienhallintaa. Tietoturvaloukkauksien ka-
sittelyprosessi on mydés kuvattu tietosuojapolitiikka -asiakirjassa.

Tammelan kuntaan on laadittu tietosuoja- ja tietoturvaohje, jota tietosuojaryhma kay lavitse vuoden
2025 aikana ja tekee ohjeeseen paivityksid, mikali se katsotaan tarpeelliseksi. Seka tietosuojapoli-
tiikkka etta tietosuoja- ja tietoturvaohje [0ytyvéat kunnan Intrasta.

Kuntaan on syksylla 2022 nimetty tietosuojavastaava seké& vuonna 2023 tietosuojaryhma, jonka ko-
koonpanoa on paivitetty vuoden 2025 alusta lukien.

Tietosuojavastaavan tehtdvana on seurata tietosuojan toteutumista organisaatiossa ja tuoda esille
havaitsemiaan puutteita. Han antaa tietoja tietosuojasaantdjen mukaisista velvollisuuksista johdolle ja
henkilttietoja kasitteleville tyontekijoille. Tietosuojavastaava on rekisterodityjen yhteyshenkild henkil6-
tietojen kasittelyyn liittyvissa asioissa seka tietosuojavaltuutetun toimiston yhteyshenkild. Tietosuoja-
saanndsten noudattaminen on rekisterinpitajan vastuulla, eiké tietosuojavastaava ole henkilokohtai-
sessa vastuussa asetuksen ja lakien rikkomisesta.

Tietosuojaryhman jasenet ovat kunnan eri palvelualueilta. Tietosuojaryhma huolehtii tietosuojavastaa-
van kanssa tietosuojan toimivuudesta ja suunnittelee tietosuojaan liittyvaa koulutusta, tukee tietosuo-
javastaavaa taman tehtavassa, informoi henkilkuntaa tietosuojakysymyksista, osallistuu vuosittain
tietosuojan tilinpaatoksen laatimiseen seka kehittda tietosuojaa koskevia rutiineja. Tietosuojaryhméan
jasenet jakavat etenkin omalla toimialallaan tietoutta tietosuojasta ja osallistavat oman toimialansa
henkilostda tarvittaessa tietosuojaryhmassa sovituissa kysymyksissa.

Tietosuojaryhma kokoontui vuoden 2024 aikana tietosuojan vuosikellon mukaisesti 4 kertaa.

Tammelan kunnassa ei ole erikseen nimettyna tietoturvavastaavaa. Tietosuojaryhméssa kasitellaan
myads tietoturvaan liittyvia kysymyksia.

Laki julkisen hallinnon tiedonhallinnasta (906/2019) on ollut voimassa 1.1.2020 alkaen. Tiedonhallin-
nalla tarkoitetaan viranomaisen tehtavien hoidossa tai sen muussa toiminnassa syntyviin tarpeisiin
perustuvia toimia ja tietoturvallisuustoimenpiteita viranomaisen tietoaineistojen, niiden kasittelyvaihei-
den ja tietoaineistoihin siséltyvien tietojen hallinnoimiseksi riippumatta tietoaineistojen tallentamista-
vasta ja muista kasittelytavoista. Julkisen hallinnon tiedonhallinnasta annetun lain mukaan kunnat
ovat tiedonhallintayksikk®ja, joiden tehtavana on jarjestaa tiedonhallinta em. lain vaatimusten mukai-
sesti.

Tiedonhallintamalli

Tiedonhallintayksiktssa on yllapidettava sen toimintaympariston tiedonhallintaa maarittelevaa ja ku-
vaavaa tiedonhallintamallia (Laki julkisen hallinnon tiedonhallinnasta, 5 8). Tiedonhallintamallia yllapi-
detdan palvelujen, asiankasittelyn ja tietoaineistojen hallinnan suunnittelemiseksi ja toteuttamiseksi,
tiedonsaantia koskevien oikeuksien ja rajoitusten toteuttamiseksi, moninkertaisen tietojen keruun va-
hentamiseksi, tietojarjestelmien ja tietovarantojen yhteentoimivuuden toteuttamiseksi seka tietoturval-
lisuuden yllapitamiseksi.
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Tammelan kunnassa ei viela ole hyvaksyttya tiedonhallintamallia. Tiedonhallintamallin ns. yleinen osa
ja sen liitteena oleva kuvaus tietovarannoista ovat valmiina. Sen sijaan lite "Tiedonhallinnan vastuu-
taulukko” on kesken. Arter Arc -ohjelmiston osalta on ratkaisematta, irtisanotaanko olemassa oleva
sopimus vaiko hankitaan ohjelmiston uudelleen kayttéonottoa varten koulutusta.

Tietoaineistojen sahkdiseen muotoon muuttaminen ja saatavuus

Jos asiakirja saapuu viranomaiselle muussa kuin sdhkoisessd muodossa, on se muutettava sahkoi-
seen muotoon, jos asiakirja on saadetty pysyvasti séilytettavaksi taikka lailla tai lain nojalla arkistoita-
vaksi. Viranomaisen laatimat asiakirjat sailytetaén séhkoisesti. (Laki julkisen hallinnon tiedonhallin-
nasta, 19 §).

Rekisterointi asiarekisteriin

Tiedonhallintayksikén on yllapidettava viranomaisen kasittelyssa olevista ja olleista asioista asiarekis-
terid, johon rekisterdidaén asiaa, asiankasittelya ja asiakirjoja koskevat tiedot. Viranomaisen on rekis-
terditava viipymatta sille saapunut tai sen laatima asiakirja asiarekisteriin. (Laki julkisen hallinnon tie-
donhallinnasta, 25 8).

Tammelan kunnassa on viranomaisen kasittelyssa olevien ja olleiden asioiden rekisterdinnissa kay-
tossa Dynasty 10.3 -asianhallintajarjestelma. Vuoden 2024 aikana ei tehty jarjestelmapaivitysta.
Olemme itse maarittaneet, etta asianhallintajarjestelmamme paivitys tehdaén joka toinen vuosi, ellei
ole todella merkittavaa syyta toimia toisin.

Asiakirjajulkisuuskuvaus

Tiedonhallintayksikén on julkisuusperiaatteen toteuttamista varten yllapidettava kuvausta sen hallin-
noimista tietovarannoista ja asiarekisterista (Laki julkisen hallinnon tiedonhallinnasta, 28 8).

Asiakirjajulkisuuskuvaus toteuttaa julkisuusperiaatetta. Asiakirjajulkisuuskuvauksen tavoitteena on
auttaa asiakasta kohdistamaan tietopyyntonsa ja yksildimaan tietoa, jota haluaa saada.

Kuvauksen on sisallettava tiedot:

1) tietojarjestelmista, jotka sisaltavat asiarekisteriin kuuluvia tai palvelujen tiedonhallintaan kuuluvia
tietoja;

2) asiarekisterin tai tietojarjestelman sisaltamien tietojen antamisesta paattavasta viranomaisesta ja
sen yhteystiedoista tiedonsaantia koskevan pyynnon esittamiseksi;

3) tietojarjestelmien sisaltdmista tietoaineistoista tietoryhmittain;

4) hakutekijoista, joilla asiakirjoja on mahdollista hakea teknisesti viranomaisen asiarekisterista tai
tietojarjestelmista;

5) tietoaineistojen saatavuudesta avoimesti teknisen rajapinnan avulla.

Tiedonhallintayksikén on julkaistava asiakirjajulkiuuskuvaus yleisessa tietoverkossa siltéa osin kuin ku-
vauksen tiedot eivat ole salassa pidettavid. Tammelan kunnan asiakirjajulkisuuskuvaus on paivitetty
syksyn 2024 aikana. Paivitetty versio tuli voimaan 1.1.2025 alkaen, jotta siihen saatiin mukaan kun-
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nan omaksi toiminnaksi siirtyneitd rakennusvalvontaa ja ymparistonsuojelua koskevat tiedot. Asiakir-
jajulkisuuskuvaus I6ytyy kunnan verkkosivuilta kohdasta Kunta ja hallinto > Tiedonhallinta ja tieto-
suoja.

Keskeiset tietovarannot

Tammelan kunnan keskeiset tietovarannot on kuvattu asiakirjajulkisuuskuvaukseen. Niita ovat: Yleis-
hallinto ja paatéksenteko, Talous, Henkildstbhallinto, Hyvinvoinnin ja terveyden edistdminen, Varhais-
kasvatus, Opetus, Kulttuuri- ja vapaa-aikapalvelut, Tila-, kiinteistonhoito- ja asumispalvelut, Maan-
kaytto, kaavoitus ja paikkatieto, Yhdyskuntatekniikka, Ruoka- ja puhdistuspalvelut seka Rakennusval-
vonta ja ymparistonsuojelu.

Tietojen kasittelya ja tietosuojaa méaaritteleva keskeinen lainsaadanto:

e Kuntalaki (410/2015)

¢ Hallintolaki (434/2003)

e EU:n yleinen tietosuoja-asetus (EU 679/2016)

o Tietosuojalaki (1050/2018)

¢ Tiedonhallintalaki (906/2019)

o Arkistolaki (831/1994)

o Laki sahkdisesta asioinnista viranomaistoiminnassa (13/2003)
¢ Laki digitaalisten palveluiden tarjoamisesta (306/2019)

¢ Laki viranomaisten toiminnan julkisuudesta (621/1999)

o Laki yksityisyyden suojasta tybelamassa (759/2004)

e Laki kunnan ja hyvinvointialueen viranhaltijasta (304/2003)

¢ Toimialakohtaiset erityislait

Rekisteroityjen informointi

EU:n yleinen tietosuoja-asetus (EU 679/2016) edellyttaa rekisterinpitajalta rekisterdityjen informointia
henkildtietojen kasittelyn tarkoituksista ja keinoista eli siitd, mita henkilotietoja rekistereihin tallenne-
taan, miten tietoja kasitellaan, mihin niitd mahdollisesti luovutetaan ja kuinka kauan niita sailytetaan.
Informoinnin avulla rekisteréity saa myds tiedon oikeuksistaan ja siitéa tahosta, johon hén voi olla yh-
teydessa oikeuksiensa kayttamiseksi. Tammelan kunnan verkkosivuilla (Kunta ja hallinto > Tiedonhal-
linta ja tietosuoja > Rekisterdidyn oikeudet) on julkaistu seloste kasittelytoimista, jossa rekisterdity saa
edella mainitun informoinnin.
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Rekisterdidyn oikeudet
EU:n tietosuoja-asetuksen 15—21 artikloiden mukaan rekisteroidylla on seuraavat oikeudet:

e Oikeus saada tutustua tietoihin (artikla 15)

o Oikeus oikaista tietoja (artikla 16)

e Oikeus poistaa tiedot (artikla 17)

¢ Oikeus rajoittaa tietojen kasittelya (artikla 18)

e Oikeus poistaa tiedot (artikla 19)

¢ Oikeus siirtaa tiedot jarjestelméasta toiseen (artikla 20)
¢ Oikeus vastustaa tietojen kasittelya (artikla 21)

e Oikeus olla joutumatta automaattisen paatoksenteon kohteeksi (artikla 22)

Kunnan verkkosivuilta kohdasta (Kunta ja hallinto > Tiedonhallinta ja tietosuoja > Rekisteroidyn oikeu-
det) I6ytyvat rekisterdityjen oikeuksiin perustuvat tarkastus- ja oikaisupyyntélomakkeet. Rekiste-
roidylla ei ole oikeutta pyytaa tietojensa poistamista, mikali tietojen kasittely on tarpeen mm. rekiste-
rinpitdjaan sovellettavaan unionin oikeuteen tai jAsenvaltion lainsaadantéon perustuvan, kasittelya
edellyttavan lakisaateisen velvoitteen noudattamiseksi tai jos kasittely tapahtuu yleista etua koskevan
tehtavan suorittamista tai rekisterinpitgjalle kuuluvan julkisen vallan kayttamista varten.

Tietoturvaloukkaukset

Jos tietoturvaloukkauksesta voi aiheutua riski luonnollisten henkildiden oikeuksille ja vapauksille, siita
on ilmoitettava tietosuojavaltuutetun toimistolle 72 tunnin kuluessa siita, kun rekisterinpitgja on tullut
tietoiseksi tietoturvaloukkauksesta. Henkilttietojen kasittelijan tulee ilmoittaa tietoturvaloukkauksesta
ensin rekisterinpitdjalle, jollei ole erikseen sovittu, etta kasittelija voi ilmoittaa tietoturvaloukkauksista
suoraan tietosuojavaltuutetun toimistolle. Vastuu ilmoituksen tekemisesta sailyy kuitenkin rekisterinpi-
tajalla.

Henkil6tietojen tietoturvaloukkauksesta on ilmoitettava rekisterdidylle, jos se todennakdisesti aiheut-
taa korkean riskin taman oikeuksille ja vapauksille. Rekisterinpitajan on talldin ilmoitettava asiasta il-
man aiheetonta viivytysta, jotta rekisterdidylld on mahdollisuus suojautua esimerkiksi sulkemalla luot-
tokorttinsa.

liImoituksen tietoturvaloukkauksesta valvontaviranomaiselle (tietosuojavaltuutetun toimisto) tekee tie-
tosuojavastaava.

Nykytilanne

Vuoden 2024 aikana tietosuojaan liittyvid toimenpiteitd saatiin jalleen pienin askelein vietya eteen-
pain. Yhden vuoden aikana ei ole mahdollisuutta ottaa tytn alle useampaa suurta kokonaisuutta,
koska niin tietosuojavastaava kuin tietosuojaryhman jasenet tekevat tietosuojaty6td muiden téidensé
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ohessa. Keskeisimmat vuonna 2024 aikaan saadut asiat olivat henkildéston aktivoiminen tietosuoja-
koulutukseen sekéa K-levyn ns. puhdistuspaivat. Tietosuojakoulutuksesta informoitiin esihenkil6ita esi-
henkildinfossa maaliskuussa 2024 ja uudelleen joulukuussa 2024. Tietosuojakoulutuksen osalta tieto-
suojapolitikkaan on kirjattu palvelualueiden esihenkildiden rooliin huolehtia siita, ettd henkiléstd suo-
rittaa tietosuojakoulutuksen. K-levyn puhdistuspaivia jarjestettiin vuoden aikana yhteensa 3 paivana ja
puhdistustyo jatkuu vuonna 2025.

Vuoden 2024 aikana tapahtui tietosuojan osalta seuraavaa:

Alkuvuonna 2024 tietotilinpaatdksen laadinta vuodelta 2023, joka tuotiin kunnanhallitukselle
tiedoksi kokoukseen 25.3.2024.

Hallintopaallikko / tietosuojavastaava kavi esihenkildinfossa 19.3.2024 lavitse, mité tietosuo-
jalla tarkoitetaan ja mité tietosuoja tarkoittaa Tammelan kunnassa. Samassa yhteydessa kay-
tiin lavitse tietosuojakoulutukseen liittyvat vastuut ja prosessi:

Tietosuojaryhma osallistui 16.5.2024 klo 8.30—9.30 Kuntaliiton Digisumpeille, aiheena henki-
|6ston digiosaamisen kehittaminen pienissd kunnissa.

Tietosuojapolitiikan paivitystyd. Kunnanhallitus hyvaksyi péivitetyn tietosuojapolitiikan
25.11.2024. Uudistetusta tietosuojapolitiikasta tiedotettiin sdhképostitse jakelulla KAIKKI ja tie-
tosuojapolitikka on tallennettu Teamsiin Intraan kanavaan Tietohallinto > Tietosuoja.

Hallintopaallikko / tietosuojavastaava muistutti esihenkildinfossa 11.12.2024 tietosuojakoulu-
tuksen siséllyttamisesta perehdytykseen, esitteli paivitetyn tietosuojapolitikan seka kehotti tu-
tustumaan aiemmin syksylla sahkdopostitse valitettyyn materiaaliin "Tietosuoja henkildstoasi-
oissa”.

Palaveri 13.12.2024 Keskustelua ICT-yhteistydsta Tammelan, Lopen ja Hausjarven valilla.
Tammelasta osallistujina atk-suunnittelija ja tietosuojavastaava. Keskustelua kaytiin mm tie-
donhallintamallista, laitehankinnoista, sdhkdisesta arkistosta.

Syksyn 2024 aikana asiakirjajulkisuuskuvauksen paivitys. Paivitetty dokumentti hyvaksytty
kunnanjohtajan paatoksella 23.12.2024 § 34.

 TAMMELA :
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e Koulutukset:

- Kunnallisarkistoyhdistyksen koulutuspaiva 21.3.2024, hallinto- ja kehittamispalveluiden
hallintosihteeri osallistui.

- Tietoturva- ja tietosuojavastaavien ajankohtaispaivat 24.—25.4.2024, tietosuojavastaava
osallistui.

- Eduhousen webinaari 24.9.2024 klo 12—14: Tiedonhallinnan muutosvaikutusten arviointi —
lainsaadantd, tiedonhallintalautakunnan suositus, tavoitteet ja soveltaminen organisaatio-
tasolla. Tietosuojavastaava osallistui.

- Eduhousen webinaari 1.10.2024 klo 12—14: Tiedonhallinnan muutosvaikutusten arviointi
osaksi organisaation toimintaa — kuinka arvioida muutos ja paivittda se osaksi tiedonhallin-
nan kuvauksia. Tietosuojavastaava osallistui.

- Tietosuoja henkilostohallinnossa 8.10.2024 klo 13—16. Tietosuojavastaava osallistui. We-
binaarin materiaali jaettu eteenpéin sahkopostitse esihenkildille sek& kunnantalon tyonteki-
joille.

- Eduhousen webinaari 16.10.2024 klo 9—11: Tietoturvallinen ty6 julkishallinnossa. Tieto-
suojavastaava osallistui.

- Tiedonhallinnan ajankohtaispéaivat 13.—14.11.2024. Hallintopaallikkd seka hallinto- ja ke-
hittamispalveluiden hallintosihteeri osallistuivat.

- Tietosuoja taloushallinnossa 26.11.2024. Paakirjanpitaja osallistui.

Vuoden 2024 kehittamiskohteet ja niiden toteutuminen

1

2)

Henkildston tietosuoja- ja tietoturvaosaamisen kehittaminen koulutuksen avulla.

Toteutui paaosin. Osalla henkildstosta on viela suorittamassa Tietosuojan ABC julkishallinnon
henkildkunnalle -verkkokoulutus. Esihenkil6t vastuutettu ottamaan perehdytyksen yhteydessa
esiin tyontekijan velvollisuus suorittaa verkkokoulutus. Esihenkilé seuraa koulutuksen suoritta-
mista vastaanottamalla verkkokoulutuksesta saatavan todistuksen.

Tietosuoja- ja tietoturvaosaamisen kehittaminen on jatkuva prosessi. Tasta syysta vuoden 2025
tietosuojan vuosikelloon on huhtikuu ja lokakuu merkitty tietosuojakoulutuksen kertauskuukau-
deksi. Tyontekija kdy joko huhtikuussa tai lokakuussa lavitse eOppiva -alustalla olevan Tietosuo-
jan ABC julkishallinnon henkilokunnalle -koulutusmateriaalin. Mikali tyontekija on jo suorittanut
koulutukseen sisaltyvan testin ja saanut siita todistuksen, testia ei tarvitse suorittaa uudelleen.

Tietokoneen K-levyn puhdistaminen. Levy sisaltdd vanhoja dokumentteja, joilla ei ole enda merki-
tysta. Lisaksi levylla on asiakirjoja, jotka sisaltéavat henkildtietoja. Henkilttietoja siséltavaa materi-
aalia ei tule sailyttda kauempaa kuin on tarpeen ja huomioiden sailytysaikasuositukset.

Toteutui osittain. Vuonna 2024 jarjestettiin 3 yhteista K-levyn puhdistuspaivaa: 11.6., 30.10. ja
2.12.2024. Tydssa on paasty alkuun. Tiedostojen selvittaminen on hidasta, koska pitkaan sailytet-
tavien ja arkistoitavien asiakirjojen osalta on varmistuttava siita, etta arkistossa on paperiversio.
Ennen asiakirjan poistamista tiedostosta on varmistuttava asiakirjan sailytysajan pituudesta. K-
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3)

4)

levyn puhdistustyd jatkuu vuonna 2025. Tietosuojan vuosikellossa 2025 on maaliskuu ja joulukuu
merkitty K-levyn lapikaynnin kuukausiksi.

Tiedonohjaussuunnitelman paivitystydn jatkaminen. Vuoden 2023 loppupuolella tiedonhallintalau-
takunnan sailytysaikajaosto julkaisi sailytysaikasuositukset seuraavilta osin: henkiléstdhallinto,
hankintatoimi, taloushallinto, hallintoasiat ja tiedonhallinta.

Tiedonohjaussuunnitelman paivitysta jatkettiin. Suunnitelmaa paivitettiin myds aina toimialoilta
saapuneiden pyyntdjen perusteella.

Tiedonhallintamallin laatiminen loppuun paatoksentekoa varten.

Ei toteutunut. Tiedonhallintalautakunta julkaisi vuoden 2024 aikana uuden suosituksen tiedonhal-
lintamallista. Yleinen osa on valmiina Word-muotoisena. Tiedonhallintamallin loppuun saattami-
seen ei ollut aikaa. Tiedonhallintamallissa pitaisi my6s kuvata toimintaprosessit, joiden valmistelu
sitoo paljon aikaa.

Vuoden 2025 kehittamiskohteet

1)

2)

Arter Arc -ohjelmisto, mahdollinen irtisanominen tai kayttokoulutuksen hankkiminen ja ohjelmiston
yllapidon aloittaminen

Tietosuoja- ja tietoturvaohjeiden tarkastaminen ja mahdollinen paivittaminen

3) Tietojarjestelmien kayttdoikeudet ja kayttdjien roolit

Dokumentointi

Tietosuojavastaava dokumentoi tietosuojaan liittyvat asiat Exceliin. Vuoden 2025 aikana jatketaan do-
kumentointia samalla tavoin kuin kahtena edellisena vuonna. Excel -taulukko toimii tietotilinpaatéksen
valmistelumateriaalina.

Dokumentointi esitetéan tiivistetysti tietosuojatilinpaatoksen kohdan 6 Arviointi, kehittdminen ja tiedon
hydédyntaminen alaotsikon "Nykytilanne” alla.

Tietopyynnot

Kuntaan saapuvat tietopyynnot kirjataan asianhallintajarjestelméaéan. Tietopyyntojen kasittelyssé nou-
datetaan sisaista ohjetta "Tietopyyntdjen ja henkilbtietojen tarkastuspyyntdjen kasittelyohje”. Ohje tar-
kastetaan vuosittain ja tehdaan tarvittaessa paivitykset.

Vuonna 2024 asianhallintajarjestelmaan kirjattiin 16 saapunutta tietopyyntoa.

Tietoturvaloukkaukset
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Henkil6tietojen tietoturvaloukkaus on tapahtumaa, jonka seurauksena henkilétietoja tuhoutuu, haviaa,
muuttuu, henkilttietoja luovutetaan luvattomasti tai niihin paasee kéasiksi taho, jolla ei ole kasittelyoi-
keutta. Vuonna 2024 ei tapahtunut yhtdén tietosuojavaltuutetun toimistoon ilmoitettua tietoturvalouk-
kausta.
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