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1 Johdanto

Valmiuslain (1552/2011) mukaan kunnan tulee valmiussuunnitelmin ja poik-
keusoloissa tapahtuvan toiminnan etukéteisvalmisteluin seké toimenpitein var-
mistaa tehtavien mahdollisimman hairiétén hoitaminen myads hairittilanteissa ja
poikkeusoloissa.

Varautumisella tarkoitetaan toimintaa, jolla varmistetaan kunnan tehtavien
mahdollisimman hairiétén hoitaminen kaikissa turvallisuustilanteissa. Turvalli-
suustilanteita ovat normaaliolot, normaaliolojen hairittilanteet ja poikkeusolot.
Tammelan kunnan varautumisen tavoitteena on kuntastrategiaa tukien eh-
kaista hairidtilanteita ja luoda edellytykset naiden tilanteiden ja seurausten hal-
litsemiseksi ja rajoittamiseksi.

Kunnan varautumistoimenpiteitd ovat valmiussuunnittelu, etukateisvalmistelut,
koulutus ja harjoitukset. Valmiussuunnittelulla tarkoitetaan normaalioloissa ta-
pahtuvaa varautumisen suunnittelua. Valmius on valmiussuunnittelun tulok-
sena saavutettu tila, jossa kyetaan vastaamaan erilaisiin uhkiin.

Valmiussuunnittelun tarkoituksena on turvata terveyden ja toimintakyvyn kan-
nalta valttamattomat palvelut ja toimeentulo seka yllapitaa henkista kriisinkes-
tavyytta kuntalaisille kaikissa yhteiskunnan turvallisuustilanteissa.

Kunnan valmiussuunnitelma jakautuu yleiseen osaan ja toimialakohtaisiin val-
miussuunnitelmiin. Tammelan kunnan valmiussuunnitelman yleinen osa toimii
strategisena ja ohjaavana asiakirjana varautumiseen liittyen. Valmiussuunnitel-
man yleisen osan liséksi toimialat varautuvat hairi6- ja poikkeusolojen kriisijoh-
tamiseen ja tehtaviin valmiussuunnitelmillaan, kunnan kiinteistoille tehdyilla pe-
lastussuunnitelmilla, resursoinnilla ja harjoittelemalla saanndllisesti suunnitel-
mien mukaista toimintaa. Varautumisessa otetaan huomioon myds ulkoistetut
palvelut seka yhteistyd elinkeinoelaman ja jarjestdjen seka naapurikuntien
kanssa.

Perustietoja Tammelasta:

Tammela on noin 6 000 asukkaan kunta Kanta-Hameen maakunnassa. Tam-
mela kuuluu Forssan seutukuntaan ja sen halki kulkevat valtatie 2 (Helsinki-
Pori) ja valtatie 10 (Turku-Hameenlinna) seka historiallinen Hameen Harkaétie.
Tammela on kuuluisa kansallispuistoistaan (Liesjarven kansallispuisto ja Torron
kansallispuisto), Saaren kansanpuistosta seka yli 200 jarvestaan. Kokoisek-
seen kunnaksi Tammelassa on vilkas kulttuurielama.

Perustamisvuosi 1868
Kokonaispinta-ala 715,60 km2

— Maapinta-ala 641,70 km2

— Vesipinta-ala 73,90 km2

— Vaestotiheys on 9,95 asukasta/km?2
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2 Varautumisen kasitteistoa

Varautuminen: Toimintaa, jolla varmistetaan tehtéavien mahdollisimman hai-
riéton hoitaminen ja mahdollisesti tarvittavat tavanomaisesta poikkeavat toi-

menpiteet hairidtilanteissa ja poikkeusoloissa. Varautumistoimenpiteité ovat

muun muassa valmiussuunnittelu, jatkuvuudenhallinta, etukateisvalmistelut,

koulutus seka valmiusharjoitukset.

Omatoiminen varautuminen: Yksityisten ihmisten ja yhteistjen toimintaa,
jolla pyritaan onnettomuuksien ehkaisyyn ja valmistaudutaan toimimaan vaa-
ratilanteissa.

Valmiussuunnittelu: Valmiussuunnitteluprosessissa selvitetddn muun mu-
assa hairitilanteiden ja poikkeusolojen vaikutukset organisaation tehtéaviin ja
toimintaan, toiminnassa ja tehtavissa tapahtuvat muutokset, toiminnan jatku-
vuuden turvaaminen ja toimenpiteet normaalioloihin palaamiseksi.

3 Varautumisen lainsdadanndéllinen pohja

Varautumista yleisesti ohjaavat sdadokset ovat mm.:

perustuslaki: https://www.finlex.fi/fi/laki/ajantasa/1999/19990731
kuntalaki: https://www.finlex.fi/fi/laki/alkup/2015/20150410
valmiuslaki: https://www.finlex.fi/fi/laki/ajantasa/2011/20111552
puolustustilalaki: https://www.finlex.fi/fi/laki/ajantasa/1991/19911083
pelastuslaki: https://www.finlex.fi/fi/laki/ajantasa/2011/20110379
asetus pelastustoimesta: https://www.finlex.fi/fi/laki/ajan-
tasa/2011/20110407

7. terveydenhuoltolaki: https://www.finlex.fi/fi/laki/ajantasa/2010/20101326
laki huoltovarmuuden turvaamisesta: https://www.finlex.fi/fi/laki/ajan-
tasa/2011/20110407

9. Geneven yleissopimus 82/1980: https://www.finlex.fi/fi/sopimuk-
set/sopsteksti/1955/19550008/19550008 5
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Naissa laissa kasitellddn lainsaadannon tuomia velvoitteita ja tehtéavia varautu-
misessa.

4 Valmiussuunnittelun perusteet

Tammelan kunnan valmiussuunnittelun tarkoituksena on ehkaista toiminnan
hairioita ja toisaalta pienentaa hairion vaikutuksia seka turvata keskeisten toi-
mintojen uudelleenkaynnistaminen hairididen jalkeen. Kukin toimiala tekee
valmiussuunnitelmat omaa toimintaansa varten.

4.1 Turvallisuustilanteet ja valmiustilat

Turvallisuustilanteet:


https://www.finlex.fi/fi/laki/ajantasa/1999/19990731
https://www.finlex.fi/fi/laki/alkup/2015/20150410
https://www.finlex.fi/fi/laki/ajantasa/2011/20111552
https://www.finlex.fi/fi/laki/ajantasa/1991/19911083
https://www.finlex.fi/fi/laki/ajantasa/2011/20110379
https://www.finlex.fi/fi/laki/ajantasa/2011/20110407
https://www.finlex.fi/fi/laki/ajantasa/2011/20110407
https://www.finlex.fi/fi/laki/ajantasa/2010/20101326
https://www.finlex.fi/fi/laki/ajantasa/2011/20110407
https://www.finlex.fi/fi/laki/ajantasa/2011/20110407
https://www.finlex.fi/fi/sopimukset/sopsteksti/1955/19550008/19550008_5
https://www.finlex.fi/fi/sopimukset/sopsteksti/1955/19550008/19550008_5
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1.

Normaaliolot: Yhteiskunnan paasaantdinen tila, jossa yhteiskunnan
elintarkeét toiminnot on turvattu.

Normaaliolojen hairidtilanteet: Uhka tai tapahtuma, joka vaarantaa yh-
teiskunnan elintarkeita toimintoja ja jonka hallinta edellyttdd viranomais-
ten ja muiden toimijoiden tavanomaista laajempaa tai tiivimpaa yhteis-
toimintaa ja viestintaa.

Poikkeusolot: Yhteiskunnan tila, jossa on niin paljon tai niin vakavia hai-
ridita tai uhkia, ettd on tarpeen mahdollistaa viranomaisten tavanomai-
sesta poikkeava toimivaltuuksien kayttd. Valmiuslaki 3 8 méarittelee
poikkeusolot (joko sotatila/ sodanuhka/ talouskriisi/ vakava suuronnet-
tomuus/ pandemia/ kohdistuva uhka, toiminta, tapahtuma tai naiden yh-
teisvaikutus, jonka seurauksena yhteiskunnan toimivuudelle valttamat-
tomat toiminnot olennaisesti ja laajamittaisesti estyvat tai lamaantuvat).

Kunnan valmiustilat:

3.

perusvalmius: Normaaliolojen valmiustila.

tehostettu valmius: Suoritetaan valmistelutoimia, joilla uhkan edellytta-
mat voimavarat otetaan tai valmistellaan otettavaksi kayttéon.

taysvalmius: Kaikki voimavarat on otettu kayttoon.

4.2 Valmiuden tehostaminen eri turvallisuustilanteissa

Tammelan kunnan varautumisvelvoitetta toteutetaan kolmessa edella maini-
tussa turvallisuustilanteessa. Normaalioloissa paéapaino on varautumisen
suunnittelutyéssa, normaaliolojen hairidtilanteissa ja poikkeusoloissa valmiutta
tehostetaan ja torjutaan uhkia.
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2 = Toiminnan taso ilman varautumista ja suunnitieluea

Kuva 1. Hairigtilanteen hallinta (mukaillen lahdetté: 1ISO Standard 22399:2007).

4.2.1 Normaalioloissa varaudutaan, perusvalmius

Normaalioloissa toimitaan perusvalmiudessa ja varautuminen kuuluu toimialu-
eiden vastuulle ja henkildston yleistehtaviin. Tammelan kunta mm.

yllapitaa jatkuvasti hyvaa valmiutta hairiétilanteen takia tarvittaviin toi-
menpiteisiin ryhtymiseksi.

yllapitaa kykya kriisijohtamisen kaynnistamiseen ja toteuttamiseen (tek-
ninen kyky, henkiléston osaaminen ja toimintamallit).

yllapitaa edellytyksia hairittilanteissa ja poikkeusoloissa tarvittavien or-
ganisaatioiden perustamiselle.

vastaa varautumiseen liittyvista jarjestelyista ja jarjestaa seka osallis-
tuu tarvittaviin koulutuksiin ja harjoituksiin.

varautuu normaaliolojen onnettomuuksiin kokonaisvaltaisella riskien-

hallinnalla sekéa turvaamalla henkiloéstonsa ja toimintansa onnettomuuk-
sien ja toimintahé&irididen varalta.
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4.2.2 Normaaliolojen hairiétilanteessa valmiutta tehostetaan, tehostettu valmius

Kunnassa tulee olla valitdn johtamisvalmius elintarkeita palveluja tai toimintoja
uhkaavissa tilanteissa. Hairittilanteessa kunnan ja viranomaisten yhteistoi-
minta tiivistyy ja se kohdentuu esimerkiksi tilannekuvan muodostamiseen ja
yllapitoon paatoksenteon tueksi seka siita tiedottamiseen.

Tammelan kunta mm.

1. kaynnistaa tarvittaessa valmiusjohtoryhmatoiminnan ja sita johtaa kun-
nanjohtaja.

2. kohdistaa voimavaroja todettujen tai odotettavissa olevien tapahtumien
hallintaan ottamista tarkoittaviin toimiin.

3. antaa tarvittavia ohjeita kuntalaisille ja muutoinkin tiedottaa tapahtu-
mista.

4.2.3 Poikkeusoloissa valmiutta yllapidetaan ja torjutaan uhkat, tdysvalmius

Poikkeusolojen yleisena edellytyksena on, ettéa viranomaiset tarvitsevat lisa-
valtuuksia tilanteiden hallitsemiseksi. Valtioneuvoston asetuksella turvataan
poikkeusolojen tilanteissa tarvittavat toimivaltuudet ja resurssit valmiuslain
mukaisesti.

Poikkeusoloissa kunta jatkaa sille kuuluvien tehtavien hoitamista vallitsevien
edellytysten mukaan. Poikkeusolojen laadun mukaan, joidenkin tehtavien hoi-
taminen voi osoittautua tilapaisesti epatarkoituksenmukaiseksi. Sellaisten teh-
tavien hoitamisesta luovutaan toistaiseksi. Samalla saattaa tulla hoidettaviksi
tehtavia, jotka eivat esiinny normaalioloissa.

Tammelan kunta mm.

1. yllapitaa taydellista valmiutta ryhtya valitttmasti toimiin, joilla otetaan
tilanne hallintaan

2. perustaa tarvittavilta osin vaestonsuojeluorganisaation ja johtokeskuk-
sen tayteen valmiuteen.

3. suorittaa - tarvittaessa kaikki voimavaransa keskittaen - sille kuuluvat
tehtavat tapahtumien hallintaan ottamiseksi ja turvallisten olojen palaut-
tamiseksi.

4. kaynnistaa tehostetun ulkoisen ja sisdisen tiedotuksen.

5. seuraa turvallisuustilanteen kehittymista ja muuttumista pitdmalla tur-
vallisuustilannekuvaa yhteistydssa viranomaisten mm. pelastuslaitok-
sen kanssa.

4.3 Kunnan riskienhallinta

Riskienhallinta on osa kunnan toiminnan ja talouden suunnittelua. Riskienhal-
linnan avulla kunta varmistaa toimintansa jatkuvuuden erilaisissa hairittilan-
teissa ja poikkeusoloissa.



27.5.2024

Kunnan riskienhallinnan ohje antaa perusteet riskienhallinnan toteuttamiselle
kunnassa. Riskienhallinnan vastuut ja tehtavét on esitetty riskienhallinnan oh-
jeessa. Riskienhallinnan ohje sitoo konsernitasolla kunnan luottamushenki-
[6ita, viranhaltijoita, tyontekijoitd, ulkopuolisia palvelujen tuottajia ja kunnan
omistamien tilojen ja palvelujen kayttajia.

Riskienhallinta kuvataan tarkemmin erillisessd Tammelan kunnan Sisaisen val-
vonnan ja kokonaisvaltaisen riskienhallinnan perusteet -ohjeessa, josta vastaa
kunnanhallitus yhdessa kunnanjohtajan kanssa.

4.4 Valtakunnalliset uhkamallit

4.4.1 YTS 2017

Linkki: Yhteiskunnan turvallisuusstrategia 2017 (YTS)
https://turvallisuuskomitea.fi/wp-con-
tent/uploads/2018/02/YTS 2017 suomi.pdf

Valtioneuvoston paatoksessa yhteiskunnan turvallisuusstrategian 2017 elintar-
keiksi toiminnoiksi on nimetty valtion johtaminen, kansainvélinen ja EU-
toiminta toiminta, Suomen puolustuskyky, siséinen turvallisuus, talouden ja
infrastruktuurin seka huoltovarmuuden toimivuus, vaeston toimintakyky ja pal-
velut seké henkinen kriisinkestavyys. Naista valtion johtaminen, kansainvali-
nen toiminta ja valtakunnan sotilaallinen puolustaminen ovat kokonaan valta-
kunnan tason tehtavia.

Paikallistason suunnitelmien pohjalta suoritettavilla toimenpiteilld on oleellinen
merkitys seuraavissa yhteiskunnan elintarkeisséa toiminnoissa:

1) Sisainen turvallisuus

2) Talouden, infrastruktuurin ja huoltovarmuuden turvaaminen
3) Vaeston toimintakyky ja hyvinvointi

4) Henkinen kriisinkestavyys

4.4.2 Kansallinen ja alueellinen riskiarvio

Kansallinen riskiarvio 2023: https://julkaisut.valtioneuvosto.fi/bitstream/han-
dle/10024/164627/SM 2023 4.pdf?seqguence=1&isAllowed=y

Kanta-Hameen alueellinen riskiarvio 2023: https://sisainenturvallisuus.fi/docu-
ments/8347581/8542516/Kanta-H%C3%A4meen+alueellinen+riskiar-
vio+2023.pdf/8ecbf43f-0c4f-c2da-5fbd-ffb46577d0c6/Kanta-
H%C3%A4meen+alueellinen+riskiarvio+2023.pdf?ver-
sion=1.0&t=1680264225182
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Kansallinen riskiarvio ja sité alueellisesti taydentava alueellinen riskiarvio toi-
mivat alueellisen tason toimijoiden varautumisen yhteisené perustana, jota toi-
mijat taydentavat tarkemmilla kuntakohtaisilla riskiarvioillaan (paikalliset riskit).

4.5 Paikalliset riskit

Varautumalla ja suojautumalla ulkoisia ja sisaisia uhkia vastaan voidaan toi-
mialojen palveluiden jatkuvuus turvata mahdollisimman hairiéttomasti kaikissa
yhteiskunnan turvallisuustilanteissa.

Tammelan kunnan paikallinen riskiarvio tehtiin Tammelan kunnan valmiusjoh-
toryhman kokouksessa 6.5.2024. Paikallisella tasolla Tammelan suurimmat toi-
minnalliset riskit ovat:

Saan aari-ilmiot

Tietojarjestelmien, -verkkojen vakavat hairiot, kyberturvallisuus
Avainhenkildriski, tavoitettavuus/sijaisjarjestelma
Energiahuollon (mm. sahkdkatkot), vesihuollon vakavat hairiot
(saatavuus, pilaantuminen)

Ruokahuolto (logistiikka/saatavuus, ruokamyrkytys)
Tieliikenne-, junaonnettomuus (kemikaalilaskeuma/Tre-Turku —
rata), muut onnettomuudet

Tulipalo (metsa-/suopalot, rakennukset)

Aseellinen uhka/vakivalta/rikollisuus toimialojen kohteissa
Maailmalta tuleva tartuntatautien uhka

Laajamittainen maahantulo

Sateily-/kaasulaskeumat

Riskiarvioon 2024 perustuen kaikki toimialat tuottavat toimialakohtaisiin toimin-
takortteihin sisallon omien palveluiden nakokulmasta suhteessa em. paikallisiin
riskeihin. Toimintakortti sisaltdd analyysin riskin seurauksista ja vaikuttavuuk-
sista, ennaltaehkaisevéat toimenpiteista, toteutuneen riskin hallinnasta seka ris-
kin hallinnan sisdisista ja ulkoisista yhteisty6tahoista.

4.6 Elintarkeat palvelut

Tammelan kunnan elintarkeiden palveluiden listaus perustuu YTS 2017 ja
Kansallinen riskiarvio 2023 seka Kanta-Hameen alueellinen riskiarvio 2023
seka valtionvarainministerion (kuntien tehtavat ja toiminta) linjauksiin.

Tammelan kunnan valmiusjohtoryhman kokouksessa 6.5.2024 péaatettiin, etta
seuraavat palvelut tulee turvata kaikissa tilanteissa:

e Johtaminen, viestinta ja paatdksentekojarjestelma, talous
e |CT-turvallisuus
e Energia-, vesi- ja jatehuolto
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e Perusopetus ja varhaiskasvatus
e Liikennejarjestelma

Palveluista vastaava toimiala maarittelee tarkemmin valmiussuunnitelmas-
saan, milla tasolla ja miten palvelut turvataan kaikissa oloissa. Palvelutuotan-
non jatkuvuus tulee huomioida myds ulkoistetuissa palveluissa.

Hyvinvointialue (https://omahame.fi/tietoa-meista ) jarjestaa kaikkien
kantahdmalaisten asukkaiden sosiaali- ja terveyspalvelut sekéa pelastus-
toimen palvelut. Hyvinvointialue muodostuu 11 Kanta-Hameen kunnasta:
Forssa, Hattula, Hausjarvi, Humppila, Hameenlinna, Janakkala, Jokioinen,
Loppi, Riihimaki, Tammela ja Ypéaja.

5 Valmiussuunnittelun johtaminen ja vastuut

Kunnanhallitus ohjaa kunnan varautumista ja valmius- seka turvallisuussuun-
nittelua ja yhteen sovittaa seka valvoo kunnan varautumista.

Kunnan valmiussuunnittelusta vastaa ja sité johtaa kunnanjohtaja yhteistoi-
minnassa valmiusjohtoryhman kanssa. Valmiusjohtoryhman muodostavat val-
miussuunnittelun vastuuhenkilot sek& muut tarvittavat asiantuntijat.

Kunnan eri palvelujen varautumisen vastuuhenkildt ovat seuraavat:

Hallinto- ja kehittamispalvelut: kunnanjohtaja

Tekniset palvelut: tekninen johtaja

Sivistyspalvelut: sivistystoimenjohtaja

Liikelaitokset seka osakkuus- ja tytaryhtiot: toimitusjohtaja

Y hteistoimintakysymykset eri toimialojen valilla sovitaan vastuuhenkildiden
kesken.

5.1 Valmiussuunnitelman yleinen osa

Tama asiakirja toimii eri toimijoiden valmiussuunnittelua ohjaavana, yhteen
sovittavana ja painopisteitad asettavana asiakirjana.

Valmiussuunnitelman yleisessa osassa linjataan yhtenaiset perusteet, vastuut
ja velvollisuudet koko organisaation varautumiseen.

Valmiussuunnitelman yleinen osa hyvaksytdan kunnanhallituksessa.
5.2 Muut valmiussuunnitelmat

Vastuuhenkilot vastaavat organisaatiossaan varautumisesta, valmius- ja tur-
vallisuussuunnittelusta. Suunnitelmissa kuvataan toimialan elintarkeat palve-
lut, joiden tulee toimia kaikissa turvallisuustilanteissa, toimialan kannalta téar-
keimmat riskitilanteet ja ndiden vaikutukset, varsinaiset tehtavéat (toiminta-
kortit). Valmiussuunnitelmissa tulee ottaa huomioon kunnan muiden


https://omahame.fi/tietoa-meista

27.5.2024

12

toimialojen ja toimijoiden vaatimukset kyseessa olevalle toimialalle ja pohtia
oman toimialan vaatimukset muille toimialoille ja toimijoille.

Suunnitelmista tulee ilmeta mm. seuraavat asiat palveluihin sovellettuna:
e Elintarkeat palvelut
o palveluiden priorisointi
e Riskitilannearviot toimintakortteineen
e Varautuminen poikkeusoloihin

e Vaestonsuojelun tehtdvat normaaliolojen hairittilanteissa ja
poikkeusoloissa (Laaja kokonaisuus, jossa eri viranomaiset va-
rautuvat toimintaan poikkeusoloissa etukateissuunnitelmin ja
harjoittelemalla vaeston suojaamista eri toimenpitein.).

e Valmiussuunnitelman yllapito, perehdytys, koulutus ja harjoitus

Toimialakohtaiset valmiussuunnitelmat hyvaksyy kunnanhallitus.

5.2.1 Hallinto- ja kehittdmispalveluiden valmiussuunnitelma

Valmiussuunnitelman tavoitteena on turvata hairittilanteissa ja poikkeusoloissa
yleisen kunnallisen hallinnon tehtavat seka sailyttaa alueen rikasta kulttuuripe-
rintdd. Poikkeusolojen luonteen ja kehittymisen takia seka organisaatioon etta
hoidettaviin tehtaviin on odotettavissa tarkennuksia ja muutoksia (valtioneuvos-
ton vahva ohjeistus).

Valmiussuunnitelmassa tulee huomioida eri turvallisuustilanteiden mukaisesti
seuraavat mm. seuraavat asiat:

e Johtaminen ja paattksentekojarjestelma
e Viestinta, tiedottaminen
o Kriisiviestintaohje
e Talous ja hankinnat
e Henkilostohallinnon johtaminen
o VAP-varaus
e Tietohallinto ja tietojarjestelmat, kyberturvallisuus
¢ Kunnan johtokeskuksen ja vaestonsuojeluorganisaation perusta-
minen
o Johtokeskuksen toimintaohje
e Kulttuuriomaisuuden turvaaminen/kulttuuripalvelut
e Vaalien jarjestaminen

5.2.2 Sivistystoimen valmiussuunnitelma
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Valmiussuunnittelun tavoitteena on turvata palveluiden toimintakyky ja perus-
rakenteet mahdollisimman kattavasti kuntalaisille eri turvallisuustilanteissa
seka turvata kulttuuriomaisuuden sailyminen. Palveluiden tasoa sopeutetaan
kuitenkin vallitsevaan turvallisuustilanteeseen ja kaytettavissa oleviin voimava-
roihin, jolloin etusijalla on elintarkeiden toimintojen turvaaminen kuten perus-
opetuksen ja varhaiskasvatuksen palvelut.

Palveluilla luodaan edellytyksia kuntalaisten elinikéiseen oppimiseen ja itsensa
kehittdmiseen. Palveluilla lisataan asukkaiden viihtyvyytta, hyvinvointia ja ter-
veytta seka tuetaan kuntalaisten henkista kriisinkestavyytta.

Valmiussuunnitelmassa tulee huomioida eri turvallisuustilanteiden mukaisesti
mm. seuraavat asiat:

e Perusopetuksen jarjestelyt

e Varhaiskasvatuksen jarjestelyt (ymparivuorokautisesti)

e Kuntalaisten henkisen kriisinkestavyyden edistaminen
o Kkirjasto-, nuoriso- ja liikuntapalvelut

5.2.3 Teknisten palveluiden valmiussuunnitelma

Valmiussuunnittelun tavoitteena on suunnitella eri turvallisuustilanteissa kun-
nan infrastruktuurin ja elinolosuhteiden turvaaminen sekéa evakuoinnin jarjeste-

yt.

Valmiussuunnitelmassa tulee huomioida eri turvallisuustilanteiden mukaisesti
seuraavat asiat:

Rakennus- ja ymparistdvalvonta seka rakentaminen
Asuntopalvelu ja asuntokannan sdanndstely
Raivaaminen ja liikenteen jatkuminen
Energian, veden ja lammonjakelun turvaaminen
Viemaroinnin ja jatehuollon turvaaminen
Evakuointi yhdesséa pelastuslaitoksen kanssa

o Pelastuslaitos vastaa alueen evakuointisuunnitelman te-

osta

e Siivous- ja ruokapalvelut/muonitus (valmistus, kuljetus)
e Riittdva varavoimajarjestelma
e Vaistosuunnitelma

Tekniset palvelut vastaavat poikkeusoloissa kunnan vaestdnsuojeluorganisaatioon
kuuluvan teknisen yksikon yllapidosta, perustamisesta ja toimintakyvysta.

e Tekniset palvelut perustaa mahdollisesti raivaus- ym. ryhmid, joita voidaan
tilanteen ja tarpeen mukaan alistaa mm. pelastuslaitoksen kaytt6on.
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5.2.4 Liikelaitoksien seka osakkuus- ja tytaryhtididen valmiussuunnitelmat

Liikelaitosten seka osakkuus- ja tytaryhtididen vastuuhenkildiden tehtavana on
vastata toimialansa valmiussuunnittelusta ja varautumisesta. Toimialojen vas-
tuuhenkilo vastaa aloitteellisesti yhteistoiminnasta ja yhteensovittamisesta
kunnan ja liikelaitosten seka osakkuus- ja tytaryhtididen valill&.

5.3 Ostopalvelut ja palveluiden saatavuuden varmistaminen

Kunnan kayttdessa ulkopuolisia toimijoita tehtavien suorittamiseen toiminnan
vastuu pysyy kunnalla. Poikkeusolojen kannalta tarkeita palveluja ulkoistetta-
essa tulee sopimuksissa sitovasti maarittaa jarjestelyt palvelun turvaamisesta
myo6s poikkeusoloissa ja taman edellyttamasta varautumisesta. Palvelusopi-
muksessa palvelun tarjoaja esittéa, miten kyseinen palvelu jarjestetddn myos
normaaliajan erityistilanteissa ja poikkeusoloissa.

Huoltovarmuuskeskuksen SOPIVA-aineistosta l6ytyy erityyppisiin sopimuksiin
sovellettavia sopimuslausekkeita. Toiminnan jatkuvuuden hallintaa koskevat
suositukset suositellaan liitettavaksi varsinaisen sopimuksen liitteeksi.

https://www.huoltovarmuuskeskus.fi/sopiva/ -aineisto.

5.4 Toimipaikkojen ja laitosten omatoiminen varautuminen

Kunnan toimipaikkojen ja laitosten tulee omatoimisesti ehkaista vaaratilantei-
den syntymisté ja varautua henkildiden, omaisuuden ja ympariston suojaami-
seen eri turvallisuustilanteissa seka varautua sellaisiin pelastustoimenpiteisiin,
joihin ne omatoimisesti kykenevat. Naiden tehtavien toteutus selvitetdan toimi-
paikkakohtaisissa pelastussuunnitelmissa. Pelastussuunnitelmasta saadetaan
pelastuslaissa ja sen sisallosta valtioneuvosten asetuksessa pelastustoimesta.

Pelastussuunnitelman laatimisesta ja henkilokunnan siihen perehtymi-
sesté seka pelastussuunnitelman edellyttamasta riskienhallinnasta vas-
taa toimipaikan esihenkil6.

6 Vaestonsuojelun johtaminen

Vaeston suojaamisen yleinen tavoite on, etta kyetdan suojaamaan normaa-
liolojen onnettomuus- ja vaaratilanteissa vaestda ilman, ettd ihmishenkia me-
netetaan puutteellisten suojaamismahdollisuuksien vuoksi.
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6.1 Kriisiviestinta

Tammelan kunnan Kriisiviestintdohje 2024 ohjaa kunnan kriisiviestintaa. Oh-
jeen paivittamisesta vastaa hallinto- ja kehittamispalvelut. Ohje paivitetaan
vuosittain.

Kriisiviestintdohje 2024 on liitteena 1.

6.2 Hairio- ja poikkeusolojen johtaminen

Valmiusjohtoryhman puheenjohtajana toimii kunnanjohtaja tai hanen varahen-
kil6. Valmiusjohtoryhman tehtavana on toimia kunnanjohtajan apuna paatok-
sentekomenettelyssé normaaliolojen hairidtilanteissa ja valmiuslain 3 8:n maa-
rittelemissa poikkeusoloissa.

Valmiusjohtoryhman kokonpanosta paattaa kunnanjohtaja. Valmiusryhmaéan
voidaan kutsua kuultavaksi eri yhteistydviranomaisten seka teollisuuden ja
like-elaman ym. asiantuntijoita.

Valmiusjohtoryhman jasenet ja heidan varahenkilénsa on maaritelty erillisessa
Kriisijohtamisen kaynnistdminen -ohjeessa. Ohjeen paivittAmisesta vastaa hal-
linto- ja kehittdmispalvelut. Ohje paivitetaan vuosittain.

Kriisijohtamisen kaynnistaminen -ohje on liitteena 2.

6.3 Organisaatiojarjestelmat

Organisaatiojarjestelma muodostuu kahdesta osasta: hallinto-organisaatiosta
ja vaestbnsuojeluorganisaatiosta.

Kunta hoitaa hairittilanteiden ja poikkeusolojen tehtavat l&ahtokohtaisesti nor-
maaliajan hallinto-organisaatiolla niin pitkdén, kuin on mahdollista.

Vaestonsuojeluorganisaatiolla tarkoitetaan sitd organisaatiojarjestelmén osaa,
joka hoitaa kunnalle saadettyja tai maarattyja normaaliolojen héairidtilanteista
ja poikkeusoloista johtuvia toimeenpanotehtavia, joita normaaliaikana ei ole.

6.3.1 Hallinto-organisaatio

Kunnan hallinto-organisaatio poikkeusoloissa muuttunee siitd, mita se on nor-
maaliaikana. Silla ei kuitenkaan ole lopullista muotoa, jota tavoitella. Kunnan
saadessa uusia tehtavid poikkeusoloissa muutetaan hallinto-organisaatiota
joustavasti tehtavia vastaavaksi. Organisaation muutostarve ei kohdistu kaik-
kiin yksik6ihin samalla tavoin.

Hallinnon sektorilla toteutetaan normaaliajan johtamisjarjestelmaa, jota tarkis-
tetaan muuttuneita olosuhteita vastaavaksi tekemalla asiaan kuuluvat muutok-
set johtosaantoihin.
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6.3.2 Vaestdnsuojeluorganisaatio

Hallinto-organisaatio muutetaan vaestonsuojeluorganisaatioksi tarvittaessa
normaaliolojen hairittilanteissa ja valmiuslain 3 § olosuhteissa. Kunnan muissa
valmiussuunnitelmissa kasitellaan yksityiskohtaisemmin toimijoiden organisaa-
tion osien perustaminen ja toimeenpano.

Poikkeusolojen on katsottava vallitsevan viimeistaan silloin, kun on annettu
asetus, jolla valtioneuvosto on oikeutettu kayttamaan valmiuslaissa sdadettyja
toimivaltuuksia. Valtiojohdon taholta maarataan poikkeusolojen edellyttamaan
valmiuteen siirtyminen. Kun kunnan johto on saatettu tietoiseksi kasilla olevista
poikkeusoloista, se saattaa toimialat tietoisiksi tapahtumista ja maaraa toimen-
piteistd, joihin niiden ensivaiheessa tulee ryhtya.

Kunnanjohtaja johtaa hallinto- ja vaestonsuojeluorganisaatioita seka yhteen so-
vittaa niiden toimintaa apunaan valmiusjohtoryhma.

Hairidtilanteissa johtamispaikkana toimii ensisijaisesti kunnantalo. Mikali ti-
lanne edellyttdd, valmiusjohtoryhmé kokoontuu hajautettuna (talléin live -ko-
koontuminen ei ole mahdollista). Valmiuslaki edellyttaa, etté julkisen hallinnon
pitdéd pystya hoitamaan tehtavansa ja tuottamaan palvelunsa mahdollisimman
hairiottomasti myos poikkeusoloissa.

Poikkeusolojen aaritilanteissa johtaminen ja sita tukevat muut toiminnot keski-
tetdan suojattuun johtokeskustilaan.

6.4 Yhteistoiminta viranomaisten ja muiden yhteisty6tahojen kanssa

Tehokas ja onnistunut palveluiden toteuttaminen vaatii yhteistoimintaa palve-
lualueiden, kuntien ja viranomaisten kesken seka yhteisia harjoituksia. Yhteis-
toiminnasta on kyse silloin, kun hallintoviranomaiset pyrkivéat kukin omassa toi-
minnassaan paamaaraan, joka kaikille toimintaan osallisille on yhteinen, mutta
sen saavuttamiseksi ei ole yhteista toimivaltaista johtoa.

Poliisi, Kanta-Hameen hyvinvointialue (sosiaali- ja terveyspalvelut, pelastus-
palvelut), Himeen ymparistokeskus, AVI, ELY-keskus, Tampereen yliopistolli-
nen keskussairaala, sahko-, lampo- ja vesilaitokset, VR, posti, seurakunnat,
SPR, VAPEPA, media, 3. sektori ja elinkeinoelama seké& naapurikunnat ovat
yhteisty6tahoja, joiden kanssa kunnalle saattaa tulla tarvetta yhteistoimintaan.

Yhteistyotahot yllapitavat ja toteuttavat omia valmiussuunnitelmiaan. Toimialo-
jen vastuuhenkilt vastaavat siitd, etta yhdyspinnat tarvittavien yhteisty6taho-
jen kanssa on kartoitettu.

6.5 Poikkeusolojen vaikutus toimintaperiaatteisiin ja organisaatioon

Valmiuslain (29.12.2011/1552) 12 § mukaan varautumisvelvollisuus koskee
kuntia siten, ettd kuntien, kuntayhtymien ja muiden kuntien yhteenliittymien tu-
lee valmiussuunnitelmin ja poikkeusoloissa tapahtuvan toiminnan
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etukateisvalmisteluin seka muilla toimenpiteilla varmistaa tehtaviensa mahdol-
lisimman hyva hoitaminen myo6s poikkeusoloissa. Valmiuslain 13 8:n mu-
kaan poikkeusoloihin varautumista johtaa ja valvoo valtioneuvosto seka
kukin ministerio toimialallaan eli valtioneuvoston vahva ohjaus.

Varautuminen poikkeusoloihin rakennetaan jo normaaliaikoina. Tilanteen va-
kavoituessa siirrytaan poikkeusolojen johtamisjarjestelmaan kunnanjohtajan
kaskysta. Poikkeusolot edellyttavat kunnan siirtymista johtokeskustydskente-
lyyn. Johtokeskuksessa muodostetaan ja yllapidetddn kunnan tilannekuvaa ja
siella tehd&én tarkeimmat peruspalveluja koskevat paatokset.

Siirtyminen poikkeusoloihin periaatteellisella tasolla:
e Lahdetaan liikkkeelle normaaliolojen organisaatiosta.
e Keskitytaan elintarkeiden palveluiden tuottamiseen.
e Muut palvelut ajetaan alas priorisoiden.
o Vapautuneita resursseja tarvittaessa ohjataan elintarkeiden pal-
veluiden yllapitamiseen
o Vapautuneita resursseja tarvittaessa kaytetaan vaestonsuojelu-
tehtaviin esim. raivaus-, rakentamis-, muonitus- ja yleishuoltoyk-
sikot
e Elintarkeiden palveluiden sisallon keventamista siltd osin, kuin se on
mahdollista.
e Kaynnistetdan tehostetun ulkoisen ja siséisen tiedotus (kriisiviestinta).
e Seurataan turvallisuustilanteen kehittymista ja muuttumista pitamalla tur-
vallisuustilannekuvaa yhteistydssa pelastuslaitoksen ja muiden viran-
omaisten kanssa (tilannekuva).

6.6 Poikkeusolojen kriisibudjetti

Kuntalain mukaan kunnanvaltuuston on vuoden loppuun mennessa hyvaksyt-
tava kunnalle seuraavaksi kalenterivuodeksi talousarvio ja taloussuunnitelma
kolmeksi seuraavaksi kolmeksi tai useammaksi vuodeksi. Kunnan toimin-
nassa on noudatettava talousarviota. Siihen tehtavistd muutoksista paattaa
kunnanvaltuusto. Hairidtilanteen sattuessa laaditaan tarvittaessa kriisibudjetti
kunnan normaaliajan talousarvion pohjalta. Kriisibudjetti on hyvaksyttava kun-
nanvaltuustossa.

Kuntalain mukaan valtuusto on paatdsvaltainen, kun vahintaan kaksi kolmas-
osaa valtuutetuista on lasna. Muu toimielin kuin valtuusto on paattsvaltainen,
kun enemman kuin puolet jasenista on lasné. Mikali valtuustoa ei saada
koolle, kutsutaan kunnanhallitus koolle. Kunnanhallitus saadaan nopeammin
koolle paatoksentekoa varten kriisibudjetista paatettaessa. Mikali hallitusta ei
saada kokoon, toimialojen on tehtava itsendisesti paatokset kriisibudjettiin liit-
tyen.

Tarkeimpien toimintojen ja vaestdnsuojeluorganisaation tehokkaan tydskente-
lyn turvaamiseksi varoja keskitetdan ja vahemman tarkeita toimintoja supiste-
taan.
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6.7 Poikkeusolojen aiheuttamat tdydennykset organisaatioon

Poikkeusoloissa kunnan valmiustoiminta k&ynnistetddn samojen periaatteiden
mukaisesti, kuten normaaliajan hairidtilanteissakin huomioiden kuitenkin poik-
keusolojen aiheuttamat valmiuslakiin ja puolustustilalakiin liittyvét valtioneu-
voston paatokset/ohjaus.

6./.1 Henkilévaraukset

Poikkeusoloja varten kunnan vaesténsuojelumuodostelmien perustajaorgani-
saatiot varaavat vaestonsuojeluorganisaatioonsa tarvittavan henkilgstonsa.
Puolustusvoimat on laatinut ohjeen ( https://puolustusvoimat.fi/henkilovaraus-
hakemus ) henkildvarausten tekemisessa huomioon otettavista asioista. Poik-
keusoloissa kunnan tehtavat lisaantyvat huolimatta luopumisesta tilapaisesti
tiettyjen tehtavien hoitamisesta. Tehtéviin tarvitaan vahintaan normaaliajan
maarainen henkildsto.

Hallinto- ja kehittdmispalvelut vastaavat Tammelan kunnan henkilévarauk-
sista. Henkilbévaraukset tarkistetaan vuosittain. Varatulle henkildlle tulee ilmoit-
taa tehtava, johon hanet on varattu.

Sotilasviranomainen on paattksentekija henkilévarauksissa.

6.7.2 Ajoneuvo- ja tybkonevaraukset
Kunnan omistamia ajoneuvoja tai tydkoneita ei tarvitse varata.
6.7.3 Rakennusvaraukset

Kunnan kiinteistot ovat oletusarvoisesti varattuja kunnan omaan kayttéon, eika
niita varata erikseen poikkeusolojen kayttoon.

6.8 Toimivaltuudet

Kunnassa tulee aina olla toimivaltainen paattksentekoelin. Valmiuslain 108 §
maarittelee kunnan hallinnon jarjestamisesta poikkeusoloissa. Lainkohdassa
todetaan, ettd sen estamatta, mitad kuntalain (410/2015) 94 8:n 4 momentissa
saadetaan, valtuusto voidaan poikkeusoloissa kutsua koolle valittdmasti. Val-
tuusto on paatdsvaltainen, kun vahintaan kaksi kolmasosaa valtuutetuista on
lasné. Jos valtuustoa ei saada koolle paatdsvaltaisena ja painavat syyt edel-
lyttavat valitonta paatoksentekoa, kunnanhallituksella on oikeus paattaa niista
asioista, jotka koskevat kunnan hallinnon jarjestamista, johto- ja hallintosaan-
t6a, toimivallan siirtdmista, talousarviota ja veroja sekéd muista valtuuston paa-
tettavaksi sdadetyista asioista.

Kunnanhallituksen on mahdollisimman pian saatettava valmiuslain 108 § 2
momentissa tarkoitetut paatokset valtuuston paatettaviksi. Kunnanhallituksen
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paatos on voimassa, kunnes valtuusto on paattanyt asiasta. Mita tassa pyka-
lassa saadetdan kunnasta, koskee myos kuntayhtymaa.

Poikkeusolojen ratkaisuvalta on méaaritelty kunnan hallintosddnndssa. Toi-
mialat voivat tehda perusteltuja esityksia muutoksiksi johto- ja hallintosaantéi-
hin poikkeusoloissa, kun menettelyyn ilmenee tarvetta.

6.9 Kunnan johtokeskus

Kunnan johtokeskus perustetaan hallinto- ja kehittamispalveluiden valmius-
suunnitelman mukaisesti.

Suojattu johtokeskus miehitetddn ja se aloittaa toimintansa hairittilanteissa ja
poikkeusoloissa, kun

1) johtaminen on k&ynyt mahdolliseksi vain suojatusta johtokeskuksesta.
2) kunnanjohtaja méaaraa johtokeskuksen miehitettavaksi.

Johtokeskuksen kokoonpanosta, henkildston varaamisesta, kouluttamisesta ja
perustamisesta vastaa kunnanjohtaja.

Poikkeusoloissa noudatetaan normaaliajan johtamis- ja paatoksentekomenet-
telya niin kauan, kuin se on mahdollista. Menettelytapa muuttuu, jos valmius-
lainsdadannon soveltamisedellytykset ovat voimassa.

Kunnan johtokeskuksen keskeisimpina tehtéavina ovat:

e kunnan organisaation yleisjohto
o kunnan kriittisen palvelutuotannon mahdollisimman hairigton tur-
vaaminen
o toiminnassa olevien muodostelmien johtamisen tukeminen
o toimialojen toiminnan yhteensovittaminen
e tilannekuvan yllapito
e Vviestinta ja tiedottaminen
¢ yhteydenpito tarvittaviin yhteistydtahoihin
o muut kunnat, pelastuslaitos, AVI, ELY jne.
= tarvittava raportointi mm. pelastuslaitos, AVI, ELY

Johtokeskuksen toimintaohje on hallinto- ja kehittdmispalveluiden valmiussuun-
nitelman liitteena.

7 Valmiussuunnitelmien yllapitaminen ja koulutus

7.1 Valmiussuunnitelmien julkisuus

Kunnan valmiussuunnitelmien valmistelun yhteydessa kiinnitetd&dn huomiota
asiakirjojen julkisuutta ja tietoturvallisuutta koskeviin sdannoksiin ja niiden
noudattamiseen. Suunnitelmia laadittaessa on niissa kasiteltavien asioiden jul-
kisuus maariteltdva suunnittelun alkuvaiheessa.
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Suunnitelmien julkisuutta ja salausastetta ohjeistetaan seuraavissa saadok-
sissa ja ohjeissa:

Laki viranomaisten toiminnan julkisuudesta 621/1999.

Asetus viranomaisten toiminnan julkisuudesta ja hyvastéa tiedonhal-
lintatavasta 12.11.1999/1030

Salassa pidettavien tietojen ja asiakirjojen turvaluokittelu- ja mer-
kintaohje, Valtiovarainministerion hallinnonkehittdmisosasto, VM
5/01/2000(19.1.2000)

Tietoturvallisuusohjeita saa valtionhallinnon tietoturvallisuustyéryhman aineis-

tosta ja sen Internet- sivustolta.

Valmiussuunnitelmien ja erityisesti niiden liitteiden osalta julkisuusaste maari-
tellaén erikseen. Tiedon omistaja on vastuussa luovuttamansa tiedon maarit-
telysta julkiseksi tai salaiseksi.

7.2 Suunnitelmista tiedottaminen

Varautumisesta ja turvallisuusasioista tiedotetaan yleisesti kunnan Internet-
sivuilla seka intrassa. Tiedottamisesta vastaa kunnanjohtaja.

7.3 Painopisteet varautumisen kehittamisessa

Painopisteet varautumisen kehittdmisessa:

PAINOPISTE

TOIMENPITEET

TOTEUTUSAIKATAULU

VASTUUTAHO

saisuus

mien paivittdminen,
perehdytys

Valmiussuunni- | Valmiussuunnitel- 06/2024, Kunnanjohtaja, toi-

telmien ajanta- | mien paivittaminen, vuosittain mialajohtajat
saisuus perehdytys

Pelastussuunni- | Rakennusten pe- 12/2024, Toimipaikan esihen-

telmien ajanta- lastussuunnitel- vuosittain kilo

Valmiusharjoi-
tukset

Vuosittain: joka toi-

nen vuosi toimiala-

kohtaiset, joka toi-
nen vuosi
yhteiset

9/2024, HAME 24-val-
miusharjoitus, koko kun-
nan yhteinen val-
miusharjoitus
2025/toimialakohtaiset
harjoitukset

Kunnanjohtaja, toi-
mialajohtajat

Kriisiviestinta

Kriisiviestintdharjoi-
tus

Vuosittain

Kunnanjohtaja, vies-
tintdkoordinaattori
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7.4 Koulutus ja harjoitukset

Henkildston perehdyttdminen ja koulutus ovat keskeinen osa suunnitelmien
toimeenpanoa. Koulutustavoitteena on luoda sellainen jatkuva valmius, etta
organisaatio pystyy hoitamaan sille maaratyt tehtavat ja on kykeneva keskinéai-
seen yhteistoimintaan kaikilla eri organisaatioiden tasolla hairittilanteissa ja
poikkeusoloissa.

Poikkeusolojen tehtéaviin liittyvaa informaatiota annetaan mm. maanpuolustus-
kursseilla. Maanpuolustuskurssille osanottajavalinnan suorittaa aluehallintovi-
rasto kuultuaan sita ennen osanottajia lahettavia organisaatioita.

Koulutuksessa kaytetaan hyvaksi pelastusopiston ja pelastuslaitoksen jarjes-
tamaa koulutusta. Varautumis- ja vaestonsuojelukoulutusta koordinoi kunnan-
johtaja.

Varautumisen vuosikello on liitteena 3.

7.5 Valmiussuunnitelmien seuranta ja paivittaminen

Valmiussuunnitelmat tulee tarkastaa ja saattaa ajan tasalle vuosittain seka tar-
vittaessa muulloin, mikali kunnassa tapahtuu sellaisia muutoksia, joilla on vai-
kutuksia kunnan kokonaisvarautumiseen tai eri teknisten jarjestelmien toimin-
tavalmiuteen.

Muutosten viemisesta suunnitelmaan ja suunnitelman muusta yllapitamisesta
vastaa kunnanjohtaja apunaan valmiusjohtoryhma.

Valmiussuunnitelman yleisen osan (julkinen asiakirja, osa liitteista ei ole julki-
sia ja toimialakohtaiset ei- julkiset valmiussuunnitelmat hyvaksyy kunnanhalli-
tus. Kunnanhallitus kumoaa valmiussuunnitelmat sek& hyvéksyy niihin tehdyt
muutokset. Kunnanjohtaja hyvaksyy tekniset muutokset kaikkiin valmiussuun-
nitelmiin. Hyvaksyttyjen muutosten viemisesta suunnitelmiin ja suunnitelmien

muusta yllapitamisestad vastaa valmiussuunnittelun vastuuhenkilot.

Hyvaksyessaan valmiussuunnitelmia kunnanhallitus ja toimialakohtaiset lauta-
kunnat valvovat, ettd toimialoille kuuluvat valmiussuunnittelutehtavat ovat tul-
leet asianmukaisesti ja oikea-aikaisesti hoidetuksi.
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Liitteet

Tammelan kunnan valmiussuunnitelman yleisen osan liitteet ovat salaisia julkisuuslain
(621/1999) 24 §:n perusteella.

1. Tammelan kunnan Kriisiviestintaohje 2024

2. Kiriisijohtamisen kaynnistaminen -ohje

3. Varautumisen vuosikello.

Lahteet

1. Yhteiskunnan turvallisuusstrategia (Valtioneuvoston periaatepaatos

2.11.2017)

Kansallinen riskiarvio 2023 (Sisaministerion julkaisuja 2019:5)

Kanta-Hameen alueellinen riskiarvio 2023

4. Korhonen, Strom: Kunnan valmiussuunnitelman yleisen osan malli ja
ohje sen kayttoon (2012)

5. Varautuminen ja jatkuvuuden hallinta kunnassa (Turvallisuus- ja puo-

lustusasiain komitean sihteeristd, 2012)

Eri kuntien valmiussuunnitelmien yleiset osat

7. Turva ja Valmius TK:n valmiussuunnittelumateriaali
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